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УКРАЇНА

КОЗЯТИНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

Вінницької області

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

28 грудня  2018 року
   м. Козятин

№ 355
Про план роботи Козятинської
районної державної адміністрації 
на 1-й квартал 2019 року
Відповідно до статей 6, 39, 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»: 


1. Затвердити план роботи райдержадміністрації на 1-й квартал                   2019 року, що додається.


2. Заступникам голови, начальникам управлінь, відділів, інших структурних підрозділів райдержадміністрації забезпечити своєчасну і якісну підготовку питань для розгляду та організованого проведення заходів.


3. Контроль за виконанням плану роботи райдержадміністрації на               1-й квартал 2019 року залишаю за собою.

Голова  районної 

державної адміністрації 

                                
   Юрій Слабчук

ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови

райдержадміністрації

від 28 грудня 2018 р. № 355 

ПЛАН

роботи Козятинської районної державної адміністрації

на 1 квартал 2019 року

	№ п/п
	Назва заходу
	виконавець
	Термін

 виконання

	1
	2
	3
	4

	1. Питання, які необхідно підготувати і

винести на розгляд сесії районної ради.

	1.1.
	Про  проект  програми економічного і соціального розвитку   району на 2019 рік
	Управління регіонального розвитку райдержадміністрації
	Згідно плану  сесії районної ради

	1.2.
	Про  виконання районної програми економічного і соціального розвитку   району за 2018 рік  
	Управління регіонального розвитку райдержадміністрації
	Згідно плану  сесії районної ради

	1.3.
	Про затвердження звіту про виконання районного бюджету за 2018 рік.
	Фінансове управління райдержадміністрації 


	Згідно плану  сесії районної ради

	1.4.
	Про внесення змін до  районного бюджету на 2019 рік
	Фінансове управління райдержадміністрації 


	Згідно плану  сесії районної ради

	1.5.
	Про програму забезпечення виконання Козятинською районною державною адміністрацією делегованих їй районною радою повноважень на 2019 рік
	Апарат райдержадміністрації
	Згідно плану  сесії районної ради

	2. Питання, які необхідно підготувати і винести

на розгляд колегії при голові РДА

	2.1.
	Про  виконання районної програми економічного і соціального розвитку   району за 2018 рік та  проект  програми  на 2019 рік
	Управління регіонального розвитку райдержадміністрації
	січень

	2.2.
	Про стан роботи  із зверненнями громадян у 2018 році.


	Сектор  розгляду звернень  громадян та доступу до публічної  інформації райдержадміністрації
	січень

	2.3.
	Про стан виконавської дисципліни в управліннях, відділах райдержадміністрації у 2018 році
	Відділ документообігу,  контролю  та інформаційних технологій райдержадміністрації
	січень

	3. Підготувати і винести на розгляд голови РДА проекти розпоряджень,

 довідки, аналітичні та доповідні записки

	3.1.
	Довідка про організаційно-масову роботу райдержадміністрації у 2018 році.
	Павлюк В.Л. – начальник відділу організаційної роботи райдержадміністрації
	До 15 січня



	3.2.
	Оперативна інформація  про найважливіші події суспільно-політичного життя району та розміщення її на сайті райдержадміністрації
	Павлюк В.Л. – начальник відділу організаційної роботи райдержадміністрації
	Щоденно

	3.3.
	Підготовка  матеріалів для публікації в районній газеті
	Павлюк В.Л. – начальник відділу організаційної роботи райдержадміністрації
	Щотижня

	3.4.
	Доповідна записка про стан виконання рішень вищестоящих органів виконавчої влади за 2018 рік.
	Любарець Н.В.- начальник  відділу документообігу, контролю та інформаційних технологій райдержадміністрації 
	До 15 січня

	3.5.
	Аналіз виконання рейтингових показників


	Дейнека О.В. – начальник управління регіонального розвитку райдержадміністрації
	Протягом кварталу

	3.6.
	Аналітичні звіти про роботу із зверненнями громадян та організацію виконання Указу Президента України №109/2008 в Козятинській райдержадміністрації
	Саленко Л.П. – завідуюча сектором  розгляду звернень громадян та доступу до публічної інформації райдержадміністрації.
	січень

	3.7.
	Довідки про надходження запитів на  доступ до публічної інформації.


	Саленко Л.П. – завідуюча сектором  розгляду звернень громадян та доступу до публічної інформації райдержадміністрації
	 Протягом кварталу

	3.8.
	Узагальнююча доповідна записка по виконанню бюджету за доходами і видатками
	Вельгус С.Ц. – начальник фінансового управління райдержадміністрації
	січень

	3.9.
	Проект розпорядження про внесення змін до районного бюджету на 2019 рік
	Вельгус С.Ц. – начальник фінансового управління райдержадміністрації
	Протягом  

кварталу

	3.10
	Проекти розпоряджень про  затвердження заходів  з нагоди відзначення Державних та професійних свят
	Павлюк В.Л. – начальник відділу організаційної роботи
	Протягом  

кварталу

	3.11
	Проекти розпоряджень про відзначення  грамотами та подяками райдержадміністрації з нагоди  Державних та професійних свят
	Павлюк В.Л. – начальник відділу організаційної роботи
	Протягом  

кварталу

	3.12
	Підготовка розпоряджень про надання відпусток працівникам райдержадміністрації  та розпоряджень по особовому складу
	Галяс Л.В. – начальник відділу  управління персоналом  райдержадміністрації
	Протягом  

кварталу

	3.13
	Проект розпорядження «Про проведення 27-х районних літніх спортивних ігор Козятинщини» 
	Швець В.С. – завідуючий сектором молоді та спорту райдержадміністрації
	лютий

	3.14
	Проект розпорядження «Про проведення районного місячника і огляд-конкурсу з благоустрою спортивних майданчиків»
	Швець В.С. – завідуючий сектором  молоді та спорту райдержадміністрації
	лютий

	4.Питання контролю за виконанням законів України,

 вищестоящих нормативно-правових актів

/за окремим планом/.

	5. Організаційно-масові заходи. 

Прийняти участь, організувати та провести 

масові заходи /згідно планів відділів/.

	5.1.
	Засідання колегії при голові райдержадміністрації.
	Павлюк В.Л. – начальник відділу організаційної роботи.
	За планом роботи колегії

	5.2.
	Засідання комісії, координаційних рад, робочих груп, організаційних комітетів, інших консультативно-дорадчих органів при РДА.
	Голови комісій
	За окремим графіком

	5.3.
	Апаратні наради, навчання апарату та керівників структурних підрозділів райдержадміністрації 
	Павлюк В.Л. – начальник відділу організаційної роботи райдержадміністрації 
	Протягом кварталу

	5.4.
	Семінари, наради з головами, секретарями сільських, селищних рад.
	Павлюк В.Л. – начальник відділу організаційної роботи райдержадміністрації 
	Протягом кварталу

	5.5.
	Навчання начальників, відповідальних працівників управлінь, відділів райдержадміністрації 
	Павлюк В.Л. – начальник відділу організаційної роботи райдержадміністрації
	Остання п’ятниця місяця

	5.6.
	Організація та проведення круглих столів з представниками політичних партій та громадських організацій
	Павлюк В.Л. – начальник відділу організаційної роботи райдержадміністрації
	

	5.7.
	Підведення підсумкових нарад  в управліннях, відділах райдержадміністрації, районних службах.
	Начальники управлінь, відділів райдержадміністрації, керівники районних служб
	Січень-лютий

	5.8.
	Засідання конкурсної комісії райдержадміністрації на заміщення вакантних посад державних службовців
	Галяс Л.В. – начальник відділу  управління персоналом райдержадміністрації
	січень

	5.9.
	Проведення особистого прийому громадян головою райдержадміністрації та його заступниками
	Саленко Л.П. – завідуюча сектором розгляду звернень громадян та доступу до публічної інформації райдержадміністрації 
	Протягом кварталу

	5.10.
	Проведення телефонних «гарячих ліній» голови райдержадміністрації  та його заступників
	Саленко Л.П. – завідуюча сектором розгляду звернень громадян та доступу до публічної інформації райдержадміністрації
	Протягом кварталу

	5.11.
	Проведення виїзних прийомів громадян начальниками управлінь, відділів райдержадміністрації, районних служб та обласним керівництвом
	Саленко Л.П. – завідуюча сектором розгляду звернень громадян та доступу до публічної інформації райдержадміністрації
	Протягом кварталу

	5.12.
	Семінар-наради з керівниками, головними спеціалістами сільськогосподарських підприємств з питань матеріально-технічного забезпечення  проведення весняно-польових робіт
	Дейнека О.В. – начальник управління регіонального розвитку райдержадміністрації
	Протягом кварталу .

	5.13.
	Засідання колегії відділу освіти.
	Діденко А.А. - начальник відділу освіти райдержадміністрації 
	лютий

	5.14.
	Наради  з директорами шкіл, заступниками  директорів з навчальної та виховної роботи
	Діденко А.А. - начальник відділу освіти райдержадміністрації
	Протягом кварталу

	5.15.
	Районні заходи:

- фестиваль «Перлини Козятинщини»;

- фестиваль «Проліски надії»;

- конкурс «Суперстаршокласниця»
	Діденко А.А. - начальник відділу освіти райдержадміністрації


	Протягом кварталу

	5.16.
	Проведення наради з бухгалтерами сільських, селищних рад, бюджетних установ
	Вельгус С.Ц. – начальник фінансового управління райдержадміністрації  
	 березень

	5.17.
	Засідання ради   районного відділу культури  та туризму
	Воронов В.В. – начальник відділу культури та туризму райдержадміністрації 
	січень, лютий

	5.18.
	Новорічні вітання - поздоровлення трудових колективів, проведення дитячих ранків, вечорів відпочинку для  дорослих
	Воронов В.В. – начальник відділу культури та туризму райдержадміністрації 
	січень

	5.19.
	Урочистості до Дня Соборності України
	Воронов В.В. . – начальник відділу культури та туризму райдержадміністрації 
	січень

	5.20.
	Молодіжний розважальний захід до дня Св. Валентина
	Воронов В.В. – начальник відділу культури та туризму райдержадміністрації 
	лютий

	5.21.
	Тематичні вечори, літературно-музичні композиції присвячені Міжнародному дню прав жінок і миру
	Воронов В.В. – начальник відділу культури та туризму райдержадміністрації 
	березень

	5.22.
	Художні читання до 205 –ї  річниці з дня народження       Т.Г. Шевченка
	Воронов В.В. – начальник відділу культури та туризму райдержадміністрації 
	березень

	5.23.
	«Поетичний вернісаж »– літературні читання до Всесвітнього дня поезії
	Воронов В.В. – начальник відділу культури та туризму райдержадміністрації 
	березень

	5.24.
	Профілактичні рейди -перевірки з метою  запобігання дитячій бездоглядності 
	Вітко Є.В. – начальник служби у справах дітей райдержадміністрації
	Протягом кварталу

	
	Перевірка умов проживання та виховання усиновлених дітей
	Вітко Є.В. – начальник служби у справах дітей райдержадміністрації
	

	5.25.
	Молодіжно-сімейний захід «Молода сім’я - 2019»
	Шклярська О.А- головний спеціаліст  сектору  молоді  та спорту 
	Лютий

	5.26.
	Наради з інструкторами ФСК
	Швець В.С. – завідувач сектору молоді та спорту райдержадміністрації
	Протягом кварталу

	5.27.
	Засідання колегії відділу у справах фізичної культури та спорту райдержадміністрації 
	Швець В.С. – завідувач сектору  молоді  та спорту райдержадміністрації
	Лютий,

березень 

	5.28.
	Спортивно-масові 

та фізкультурно-оздоровчі заходи.


	Швець В.С.– завідувач сектору  молоді  та спорту райдержадміністрації
	протягом кварталу


_____________________________________

________________ В.Л. Павлюк

